OD/P-IA /2131- 1/4/01/2025 Jarostaw, dnia 17.01.2025 r.

Zapytanie ofertowe

W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,,Asystencja osobista 0sdb z niepelnosprawnosciami —
edycja VI”, finansowanego ze S$rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepelnosprawnych w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, Spétdzielnia Socjalna
»0grod Dokumentéw” zwraca sig z prosbg o przedstawienie oferty na przeprowadzenie audytu
zewngtrznego projektu.

Warto$¢ audytowanego zadania: 1 134 905,12 ztotych.

L Nazwa i adres Zamawiajgcego

Spoéldzielnia Socjalna ,,0grod Dokumentéw”
ul. Wilsona 6a, 37-500 Jaroslaw

tel/fax. (16) 621 53 78

adres e-mail: biuro@ogrod-dokumentow.pl

II. Tryb udzielenia zaméwienia
Zamoéwienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego. Do postgpowania nie maja
zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowiei publicznych
(Dz.U. 2024, poz. 1320).

III. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie audytu zewnetrznego, ktérego celem
Jest uzyskanie przez Zamawiajacego obiektywnego zapewnienia, ze koszty poniesione
w ramach realizacji projektu sg kwalifikowalne, a projekt jest realizowany zgodnie
z przepisami prawa, z wnioskiem i umows oraz wydanie opinii w tym zakresie.

2. Audytem zewnetrznym musi by¢é objetych co najmniej 90% kosztéw projektu.

3. Zakres audytu zewngtrznego.
Audytor ma za zadanie dokonanie oceny dokumentéw finansowych i rzeczowych
w odniesieniu do dziatan zrealizowanych przez Zamawiajacego. Ocenie audytora
podlega zgodno$¢ realizacji projektu z jego zalozeniami okreslonymi we wniosku oraz
w umowie. Podczas audytu badana jest wiarygodno$é danych, zaréwno liczbowych jak
iopisowych, zawartych w przedstawionych przez Zamawiajacego dokumentach
zwigzanych z realizowanym projektem.
W ramach audytu badane jest w szczegdlnosei czy:

a) ksiggi rachunkowe — w czesci dotyczgcej ewidencji zdarzen gospodarczych
zwigzanych z realizacjg zadania/projektu,
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b) dowody ksiegowe, stanowigce podstawe dokonania zapisdw w ksiggach
rachunkowych,
¢) zestawienia sporzadzone na podstawie dokumentéw potwierdzajgcych
poniesienie kosztow (faktur VAT i/lub innych dokumentéw o réwnowaznej
wartoéci dowodowej) przedkiadane przez Zamawiajacego do rozliczenia
przyznanego dofinansowania,
s zgodne ze stanem rzeczywistym realizacji projektu (w tym czy prawidtowo, rzetelnie
i jasno przedstawiaja sytuacje finansowa i majatkowsa projektu, wedtug stanu na dziefi
sporzadzania ww. dokumentow), a takze czy odpowiadajg wymogom zawartym
W umowie.

4. Zakres czynnosci audytowych zostanie okreslony w umowie o udzielenie zamowienia.
Zakres czynnoéci wynika z dokumentu pn. ,,Wytyczne dotyczgce audytu zewngtrznego
zadaf/projektéw finansowanych w czgsci lub w catodci ze srodkéw PFRON w ramach
ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu = osob
niepetnosprawnych”, ktéry dostgpny jest na stronie internetowej www.pfron.org.pl.

5. Okres realizacji zadania podlegajgcy audytowi: od 1 kwietnia 2024 r. do 31 marca
2025 1,

6. Po przeprowadzeniu audytu, audytor zobowigzany jest do przygotowania
raportu/sprawozdania z audytu. Zamawiajagcy ma prawo odniesienia si¢ do
raportu/sprawozdania. Raport/ sprawozdanie powinien zawiera¢ niezbgdne elementy
okreslone w wytycznych, o ktérych mowa w pkt 4, dostgpnych na stronie internetowe;
www.pfron.org.pl.

IV. Warunki udzialu w postgpowaniu
O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sic podmioty, ktore posiadajg niezbgdne
doswiadczenie oraz dysponuja osobami o odpowiednich kwalifikacjach i do$wiadczeniu
w zakresie przeprowadzenia audytu.
1. Przez podmioty posiadajace niezbedne doswiadezenie nalezy rozumie¢ podmioty:

a) dysponujgce osobami o udokumentowanych kwalifikacjach;

b) posiadajgce udokumentowane do$wiadczenie w zakresie audytowania zadan lub
projektéw finansowanych ze $rodkéw publicznych (przynajmniej 3 zadania/
projekty);

¢) posiadajgce udokumentowane doswiadczenie zwigzane z badaniem prawidtowosci

wykorzystania $rodkéw publicznych;
d) posiadajace udokumentowane doswiadczenie W przeprowadzaniu audytu
zewngetrznego i/lub audytu wewngtrznego.

2. Przez osoby posiadajgce odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie w zakresie
przeprowadzania audytu nalezy rozumie¢ osoby spelniajgce warunki okreslone w art.
286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2023, poz. 1270).
W przypadku oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu zewngtrznego
projektu warunki wskazane w ust. 1 lit. b) — d) stosuje sig odpowiednio.

3. Podmiot ubiegajacy sic o udzielenie zamowienia jest zobligowany do ztozenia:
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a) Wykazu wykonanych audytéw zadan lub projektow finansowanych ze $rodkow
publicznych wraz z terminem ich wykonania (zalgcznik nr 3),

b) Wykazu os6b, ktorymi dysponuje Wykonawca 1 ktore mogg uczestniczy¢
w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych
i doswiadczenia (zalgcznik nr 4),

c) Potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem dokumentéw potwierdzajacych
kwalifikacje zawodowe uprawniajace do przeprowadzenia audytu.

Ww. dokumenty powinny dotyezyé zaréwno kwalifikacji i doswiadczenia oséb,

ktore beda bezpoSrednio przeprowadzaly audyt, jak rowniez podmiotu

ubiegajacego si¢ o udzielenie zamowienia.

4, Zamawiajagcy wymaga, aby audyt zostal przeprowadzony przez co najmniej
dwuosobowy zespot. W sktad zespotu powinna wchodzié co najmniej jedna osoba

posiadajgca uprawnienia bieglego rewidenta.

5. Osoby wchodzgce w sklad zespolu audytujgcego powinny spetniaé wymog
bezstronnosci 1 niezaleznosci w stosunku do Zamawiajacego. Bezstronno$c
i niezaleznos¢ nie sg zachowane, jezeli osoba lub podmiot przeprowadzajgcy audyt
zZewnetrzny:

a) posiada udziaty, akcje lub inne tytuty wlasnosci u Zamawiajgcego lub w jednostce
z nim stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub wspdlzaleznej, w ktorej ma
wykona¢ ushuge dotyczaca audytu zewnetrznego projektu;

b) jest Iub byl w ciggu ostatnich trzech lat przedstawicielem prawnym
(pelnomocnikiem), czlonkiem organow nadzorczych badz zarzadzajacych lub
pracownikiem Zamawiajgcego lub albo jednostki z nim stowarzyszonej,
dominujacej, zaleznej lub wspodtzaleznej;

¢) osiggnat, chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co najmniej 50 %
przychodu rocznego z tytutu §wiadczenia ustug na rzecz Zamawiajgcego, jednostki
wobec niego dominujgeej lub jednostek z nim stowarzyszonych, jednostek od niego
zaleznych lub wspoélzaleznych — nie dotyczy to pierwszego roku dzialalnosci
podmiotu przeprowadzajgcego audyt;

d) w ciggu ostatnich 3 lat uczestniczyt w sporzadzaniu dokumentéw stanowigcych
przedmiot audytu zewnetrznego;

e) jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia
lub jest zwigzany z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobg zarzadzajgca
lub bedgca w organach nadzorczych Zamawiajgcego, albo zatrudnia przy
prowadzeniu audytu takie osoby;

f) jest lub byl zaangazowany w planowanie, realizacje, zarzadzanie projektem, ktéry
nastepnie audytuje;

g) zinnych powodéw nie spelnia warunkdw bezstronnosci i niezaleznosci.

6. Osoby uczestniczagce w przeprowadzaniu audytu powinny spetniaé wymow
bezstronnosci 1 niezaleznosci réwniez w stosunku do Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON). Poprzez spelnianie tego warunku
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rozumie si¢ przede wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy z PFRON osdéb
wykonujacych audyt.

7. Osoby przeprowadzajgce audyt sktadajg pisemne oswiadczenie o bezstronnosci
i niezaleznosci. Oswiadczenie sktadane jest na formularzu stanowigcym zatacznik nr 2
do niniejszego zapytania. Oswiadczenia stanowié¢ bedg zatgczniki do umowy o zlecenie
realizacji zamowienia (wykonania audytu).

V. Wykluczenia

7. postgpowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy wykluczy wykonawcow,
w stosunku do ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznoédci wskazanych w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. z 2024, poz. 507).

Ocena spetniania ww. warunku zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia ztozonego
przez Wykonawcow w Formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1).

VI.  Termin realizacji zaméwienia

1. Audyt zewnetrzny powinien zostaé przeprowadzony w terminie: od zawarcia umowy
do dnia 31 marca 2025 r.

2. Ostateczny termin przedstawienia sprawozdania/raportu z audytu Zamawiajgcemu to 7
dni od zakonczenia okresu audytowanego.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona czytelnie, w formie pisemnej, w jezyku polskim na
formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania zgodnie
z opisem przedmiotu zamdwienia.

2. Ofertaiwszystkie zalaczniki powinny by¢ podpisana przez osobg/osoby uprawniong do
reprezentacji, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi lub
udzielonym pelnomocnictwem. Stosowne pelnomocnictwo nalezy zlozy¢ wraz z oferta.

3. Wraz z oferta powinny zosta¢ ztozone wszystkie wskazane dokumenty 1 o§wiadczenia.

4. Jezeli ztozone o$wiadczenie lub dokumenty wymagajg uzupelnienia lub wyjasnienia,
Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ dodatkowy termin na ztozenie uzupelnien lub wyjasnien
lub ofertg odrzucic.

5. Wszelkie zmiany, poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem osoby/os6b podpisujacej oferte.

VIII. Termin skladania ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego, ul. Wilsona 6a, 37-500 Jarostaw
w terminie do dnia 27 stycznia 2025 r. (data wplywu) do godziny 10:00.

2. Przy przesylce pocztowej termin musi by¢ na tyle wyprzedzajacy, by dotrzymana
zostala powyzsza data i godzina — data stempla pocztowego nie bedzie brana pod uwagg.

3. Oferty zlozone po uptywie terminu sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.
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IX. Kryterium wyboru oferty
1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie kryterium ceny, waga — 100 %.
Punkty zostang przyznane wg wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej
-------------------------------------------- x 100 = liczba punktow
Cena brutto oferty badane;j

2. W przypadku ztozenia ofert o takiej samej cenie Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen
wyzszych niz zadeklarowane w ztozonych pierwotnie ofertach.

3. W przypadku, gdy warto$é¢ oferty przedstawionej w odpowiedzi na zapytanie bedzie
przewyzsza¢ mozliwosdci finansowe Zamawiajgcego, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo negocjacji z Wykonawca, ktéry przedstawi najkorzystniejszg oferte. W sytuacji,
gdy Wykonawca nie wyrazi zgody na zmniejszenie ceny, Zamawiajgcy odrzuci jego
oferte¢ 1 do negocjacji zaprosi kolejnego Wykonawcg, ktory przedstawit
najkorzystniejszg oferte. W przypadku braku innych ofert Zamawiajacy uzna zapytanie
ofertowe za nierozstrzygniete.

X. Postanowienia koncowe

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgsciowych oraz ofert
wariantowych.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcodw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania Wykonawcy do
uzupelnienia dokumentow lub zlozenie wyjadnien, doprecyzowania wadliwych
dokumentéw, ktore zostaly ztozone wraz z oferts, wyznaczajac Wykonawcy na
wyjasnienie lub uzupelienie odpowiedni termin, informujgc jednoczesnie, ze nie
usuniecie brakoéw w wyznaczonym terminie begdzie skutkowato odrzuceniem oferty
jezeli wskutek stwierdzonych btedéw nie bedzie mozliwe dokonanie badania 1 oceny
oferty.

4. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktorej tre$¢ nie odpowiada treéci zapytania ofertowego,
jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow, zostata ztozona przez Wykonawce
nie spetniajgcego warunkéw udziatu w postgpowaniu lub wykluczonego z udzialu
w postepowaniu, a takze w przypadku gdy Wykonawca nie zlozyt w wymaganym
terminie wyjasnien dotyczgceych tredcei ztozonej oferty lub nie uzupelnil wymaganych
dokumentéw, Wykonawca ztozyt wigcej niz jedng oferta na dang czgsé.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ odrzucenia oferty Wykonawcy lub
uniewaznienia postgpowania, w przypadku gdy koszt wykonania zadania podany przez
Wykonawce przekracza mozliwoéci finansowe Zamawiajgcego.

6. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu sktadania oferty zmodyfikowac tre$¢ zapytania ofertowego.

7. Z. Wykonawca, ktéry przestawi najkorzystniejszg oferte zostanie zawarta umowa
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.
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8. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Kornelilisz Polit

W zalgczeniu:
1) Formularz ofertowy — zalacznik nr 1.
2) Oswiadczenie o bezstronnogci i niezaleznosci — zalgeznik nr 2.
3) Wykaz ustug — zalgcznik nr 3.
4)  Wykaz 0sob — zalacznik nr 4,
5) Klauzula informacyjna i zgoda na przetwarzanie danych osobowych — zalgcznik nr 5.
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